Keskkonnaspetsialisti ametijuhend

1. Uldosa

1.1 nimi Pamela Talzi

1.2 ametisse nimetamine nimetab ametisse vallavanem
1.3 allub abivallavanemale

1.4 alluvad ei ole

1.5 asendaja ei ole

2. Ametikoha pohieesmirk

Keskkonnaspetsialisti ametikoha pdhieesmérgiks on vallavalitsuse kui ametiasutuse
keskkonnaalase tegevuse korraldamine ja keskkonnaalases tegevuses tekkivate suhete
korraldamine koost00s riigi- ja munitsipaalasutustega ja eraettevotetega.

3. Kohustused

3.1 juhib Kadrina valla keskkonnaalast tegevust;

3.2 juhib ja korraldab iileriigiliste keskkonnaalaste digusaktide tditmist valla territooriumil tema
padevuse ulatuses;

3.3 valmistab vallavalitsusele ja vallavolikogule ette keskkonnaalaste mééruste, korralduste
eelndud tema padevusse antud kiisimustes

3.4 omab tilevaate valla territooriumil asuvate keskkonnakaitse rajatiste seisundist;

3.5 omab tilevaate valla territooriumil asuvate loodusressursside varudest ja nende kasutamisest;
3.6 tiheasustusaladel haljastuse ja tiksikpuude raiega seotud kiisimuste lahendamine, raielubade
véljastamine;

3.7 keskkonnaalaste lubade taotluste ldbivaatamine ja arvamuse avaldamine;

3.8 korraldab keskkonna- ja looduskaitsealaste projektide- ja taotluste koostamise;

3.9 korraldab keskkonnaekspertiiside ja keskkonnamdju hindamiste teostamist;

3.10 korraldab veevarustuse, heitvee puhastamise ja jadtmekditluse alaseid arendamise kavade
viljatootamist;

3.11 osaleb valla arengukava ja planeeringute koostamise toorithmades;

3.12 korraldab korraldatud jadtmeveo hanke ldbiviimise ja jadtmekaitlusalaste kiisimuste
lahendamise;

3.13 korraldab Kadrina jadtmejaama haldamise, kontrollib ja omab {ilevaadet jddtmejaama to0st;
3.14 korraldab Kadrina valla jadtmevaldajate registri pidamist:

3.14.1 sisestab, to6tleb ja viljastab andmeid Kadrina valla jadtmevaldajate registrist;

3.14.2 vastutab registrisse kantud andmete ajakohasuse ja digsuse ees;

3.14.3 otsustab Kinnistute vabastamise vOi mittevabastamise korraldatud jadtmeveost;

3.14.4 rakendab meetmeid andmekaitse, andmetele juurdepddsu ja nende sdilimise tagamiseks,
sealhulgas isikuandmete kaitse seaduses lubatud eesmairkidel ja tingimustel;

3.15 lahendab koerte ja kasside pidamise eeskirja tditmisega seonduvaid probleeme ning
korraldab hulkuvate koerte ja kasside piitidmist;

3.16 votab vastu kodanikke ja ndustab neid oma padevuse piires, vastab kirjadele;

3.17 teostab iileriigilise hajaasustuse programmiga kohalikule omavalitsusele pandud iilesanded
ja toimingud;

3.18 teostab elamute vee- ja kanalisatsioonisiisteemide rajamise vOi parendamise toetamisega
seotud toimingud,;

3.19 korraldab ja jalgib Kadrina valla avalike alade kujundamist ja hooldust;

3.20 esitab ettepanekuid tema padevusse antud toimingute eelarvete ja nende muutmise kohta
abivallavanemale;

3.21 jalgib tema padevusse antud toimingute eelarvete kasutamist;



3.22 oma todvaldkonna korraldamiseks vajalike hankedokumentide ettevalmistamine,
hankemenetluse ldbiviimine;

3.23 koostab tema pidevusse kuuluvate kirjade, avalduste, taotluste, kaecbuste jms. lahendamise
vastuskirjad ning esitab nende lahendamiseks vallavalitsusele vajalikud ettepanekud;

3.24 koostab tema padevusse kuuluvad aruanded;

3.25 teeb koostdodd riigiasutustega ja teiste kohalike omavalitsustega tema péddevusse antud
kiisimuste lahendamiseks;

3.26 hoiab ametialaseid saladusi, dokumente ja isikuandmeid, mis on temale seoses teenistusega
vallavalitsuses teatavaks saanud ning to6tleb isikuandmeid seaduses lubatud eesméirkidel ja
tingimustel ning vastutava tdotleja antud juhiste ja korralduste kohaselt;

3.27 hoiab ja kaitseb temale kasutada antud vara;

3.28 tdidab muid kohustusi, mis tulenevad Eesti Vabariigi digusaktidest, valla pdhimaérusest,
vallavolikogu méérustest ja otsustest, vallavalitsuse madrustest ja korraldustest ning
abivallavanema diguspérastest korraldustest.

4. Oigused

4.1 saada vallavalitsuse ametnikelt teavet, dokumente jms, mis on vajalikud tema
ametikohustuste tditmiseks;

4.2 korraldada oma t66d ja teha ettepanekuid oma t60 paremaks korraldamiseks ning
toovahendite soetamiseks;

4.3 esindada valda oma padevuse piirides;

4.4 saada t60ks vajalikku tdiendkoolitust;

5. Vastutus
5.1 oma ametijuhendi piires ametiiilesannete tditmise eest;
5.2 oma ametijuhendi piires tema poolt viljastatud dokumentide ja teabe digsuse eest.

6. Kvalifikatsiooninouded
6.1 Haridus: akadeemiline- voi rakenduslik korgharidus,

7. Ametialaselt vajalikud oskused:

7.1 eesti keele oskus kones ja kirjas, vene keel suhtlemistasandil;

7.2 ametikohal vajalike teksti- ja tootlusprogrammide, e-posti, interneti, vajalike andmekogude
ja registrite kasutamisoskus;

7.3 tundma haldusdokumentidele esitatavaid ndudeid ja kehtestatud digusakte, mis puudutavad
tema t60d.

8. Muud olulised oskused

8.1 Suhtlemises olema tasakaalukas, sdilitama rahu probleemsetes olukordades, oskama kuulata
vestluspartnerit ning motiveerida oma seisukohti, oskama teavet ja oma seisukohti edastada
selgelt suuliselt ning kirjalikult, oskus &ra kuulata kaastodtajaid ja vastuvotule tulnud inimesi,
oskus hinnata situatsioone objektiivselt ning pakkuda vélja vdimalikke lahendusi tulenevalt
seadusandlusest, teha kokkuvdtteid, iildistusi, selgitada juriidilisi termineid;

8.2 Isiksuseomadustelt olema kohusetundlik, tasakaalukas, aus ja usaldusvaarne ning kohanemis-
voimeline, tehes stabiilselt head t66d ka pingeolukordades.

9. Ametijuhendi muutmine

9.1 Kéesolevat ametijuhendit vdib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad
oigusaktid voi vajadus timber korraldada t66d vallavalitsuses;

9.2 Enne ametililesannete tditmisele asumist ja pdrast muudatuste sisseviimist Kinnitab
keskkonnaspetsialist allkirjaga, et on tutvunud ametijuhendiga ja kohustub jargima selle sétteid.

Kairit Pihlak Pamela Talzi
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